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AbSchrift
Geschif tsordnung der FDJeHochschulgruppe Universitit Greifswald

Die¢ Gescndftsordnung ist auf der Grundlage nserer Verfgssung
richtun 8weisend fur den gesamten Geschdftsverkehr der dochschul -
gruppe. Das Vertrauen der Mitglieder verpflichtet dle gewihlten
orstandsmitglieder nicht nur zu verantwortungsbewusster Arbeit,
sondern ste sind 1ederzett Rechenschaft schuldiy tiver die von
thnen geleistete Arbelt. Zuglelch welsen wir darauf htn,dass ge-
gen Verstosse dieser Geschaftsord?ung nach grindlicher Untersu-
chuny disziplinarische ¥assnahmen(1lt. Verfassung/ eingeleltet
werden., _

uf der konstitulerenden Vorstandssitzung wurden die folgenden

ugendfreunde zu Sekregpariatsmitgliedern gewihlt. .
Z;gors{:Erwin PRACHT g'%r'tscha,;’g;ge'uno GLIAKlgkoum.)
2. " Gunter HOFMANN Schulung: Manfred RADTKE
Personalref.:Heinz NENDBLANDT  Studiengruppen:Kurt GASKA
’ ENZ Sport: dorgt THECK.

Jrg.beiter: Herner
Kultur: Budd SITTE N
Fir die Arbetﬁ_der Hochschulgruppe ist das Sekretaria! voll ver-
antwortlich, Um eine reidbunyslose 4rbeit zu gewdhrleisten}ist
das CPekretariat veroflichiet, wdchentlich eine Sekretariatssit-
zung durchzufihren und mona tlich eine Vorstondssitaung eginzu-
berufen. Die Bekanntgabe hat 48 Stunden vor SBeginn der Sitzung
am Mitteilungsbrett zu erfolgen. DiesSekretariatssitzungen uerdei.
von dem Vorsitzenden, die Vorstandssitzungen von ginem Sekre-
tariatsemitylied geleitet, Ueber jede Sitzung ist ‘rotokoll zu
Jihren., Jas £rotokoll muss auj der n.chsten oitzuny verlesen wer.
den. Einspriche gegen cen Wortleut des ‘rotokolis sind vor Ein-
tritt in die Tayesordauw:y su e¢rheben. £S 18t auszuyswei8e zu
Zﬁ;d{{8§t£33hen'. u ; o % o ot ol
sl ) ne 27 ST 08 2hdftsverkenr g vlyen-

des zu Leac#qghql““s ret bunygslosen ugsczuf verkenrs folyen
1. Jedes ditglied hat das Reest,tiyl.n.12-14 Unr in Geschifts-

gimmer vorzusprechen. Sprechtiufites der Sekretariatsmitgliede;
hoben in dieser Zelt zu liegen. Ein £lan der festgelegten
Sprechstunden nuss allen Witgliedern gzur Einsicht im %orraum
ausltegen.Die Spreanst:.den 3ind uniedingt einzuial ten.

<o Dgs Betreten des Geschdftszimmers(hinter der Sgrriere)wihrend
der Mittagsstunden ist nur den Vorstanaspttgliederg und ihren
Sgchbearbeiltern gedtatiet. Alle dnierer Freunde haben ihre
Winsche dem entsprechenden Sekretar oder der techn. Kraft
‘vorzutragen.

3. 8imtliche Anschldge fir das #itteilungsbrett missen dem
Urg-deiter porgeleyt werden.

4, Jedes Yrts -~ und Ferngesprich ist mit Angabe der Ruf-Nr. pon
der techn. Kraft einzutragen und dem Teilnehmer zug Gegen-
gg;ihnung vorzulegen. Privatyespriche alicr Art sind unfer-

5. Die Dberechtigung sur Fihrung des Siegels der Hochscw
hat nur der gqrsttzende. s g chulgruppe
Den Ste pel kqnne@ neben dem 1. Vorsitzenden noch der 2.Vor-
sitzerde und der Urg, =Leiter fiihren. ‘

6.
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Innerhalb ihres Referates sind die Sekrctire zelchnungs-
berechtigt.

Samtliche Schreiben an hohere Vienststellen der Parteien,
Organ}sat onen, Behorden usw. miissen von den Vorsitzenden
bzw, fersonalreferenten gegenyezeichnet wercen.

Un eine “ontrolle der wichtigen EBin- und Aus%dnge zu haben,
sind unbedingt Posteinganys~- und Ausgangsbiicher zu Jihren.

Alle fostei:i- und Postausgipge laufen durch die Hand der
techn. Kraft, die sie mit Poststempel und Eingany versieht.

Sdmtliche Einganys-und Ausgangsyost ist zuerst dem Vor-
sitzenden vorgilegen. .

Uie Arbeit erfordert die stindijewm Anicesenheit der Sekre-
tariatsmitglieder in Greifswald. Bel Erkrankungen haben
Sich die Vorstandsmitglieder ab- und angumelden. ddhrend
der Semesterferien ist die Heimatanschrift im Geschifts-
Zimmer 2u hinterlassen. :

Jede Vienstreise ist dew f'er,sonalreg“erenten vorher mit-
zuteilen.
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